
月末作業表：記入用

作業：____________________________

着手条件：____________________________

期限：____________________________

担当：____________________________

資料：____________________________

完了の確認先：____________________________

状態：____________________________

持越し：____________________________



月末作業表：架空の記入例

作業：月末の請求一覧を確認

着手条件：一覧の出力後

期限：自社の締切を記入

担当：経理担当

資料：練習用の請求一覧

完了の確認先：経理責任者

状態：未確認

持越し：差異があれば確認する


